HUONG DAN BO SUNG CACH DIEN PHIEU PIEU TRA NC&PT

Pé viéc dién phiéu Piéu tra NC&PT nim 2016 (theo Quyét dinh s6 1277/Qb-
BKHCN ngay 24/5/2016 cua Bo truong Bo KH&CN Vvé Viéc Dleu tra nghién cuu
khoa hoc va phét trién céng nghé) thuan loi, Xin néu b sung mot sé hudng dan dudi
day.

1. Lap bang dit liéu ban dau

Cac thong tin yéu cau dua vao phiéu Diéu tra (nhu: linh vuc nghién ctu chinh, hoat
dong nghén ciu chinh, nhan luc tryc tiép tham gia hoat dong NC&PT, chi phi cho
NC&PT, hoat dong NC&PT....) chi yéu déu lién quan dén cac nhiém vu KH&CN.
Do vay, can thiét phai 1ap mot bang dir liéu ban dau vé cac nhiém vu KH&CN ma
don vi diéu tra thyc hién trong nam 2015. Vi dy, Trung tdm Co khi-bién-bién tir
(Mot té chic dich vu KH&CN), nam 2015 da thuc hién 06 nhiém vu KH&CN, nhu
sau:

Bang dir liéu ban dau:

TT | Nhiém | Thoi KP 2015 Ma | Ma Loai CB TH nhiém vu
vu gian | TW | DP | Ngoai | NN | capl | cap NC CBNC | KTV | NV
TH NS I Htrg
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 Cap QG | 2014- | 2000 2 203 | NCUD | 6 3 1
15
2 Cap tinh | 2014- 500 2 203 | SXTN |3 1 0
15
3 Cap tinh | 2015- 500 2 202 | SXTN |3 0 1
16
4 Cap co | 2015- 100 2 202 | TKTN | 2 1 0
5y 16
5 Cap co | 2015- 100 2 202 | TKTN | 2 0 1
So 16
6 Cap co | 2014- 100 |5 504 | TKTN |2 1 1
SO 15
Tong 2000 | 1000 | 200 100 18 6 4
Luu y:

- Cot 2: Liét ké nhiém vuy theo cap qudc gia, cap bo, tinh, cap co so

- Cot 2: Thoi gian thuc hién nhiém vu theo hop dong duoc duyét.

- Cot 4,5,6,7: Kinh phi bé tri thuc hién nhiém vu trong nam 2015, chi ra theo cac
nguon: NSNN Trung wong, NSNN dia phuong, nguon ngoai NSNN, nguon tir nuéc
ngoai.

- Cot 8: M cép I linh vyuc KH&CN cuia nhiém vy (Vi du 2 1a ma cip | cia linh vuc
Khoa hoc ky thuat va céng ngh¢)

- Cot 9: M4 cép II linh vuc KH&CN cua nhiém vu (vi du 203 1a ma cap 1l cua nganh
K¥ thuat co khi).

- Cot 10: La loai hinh hoat dong nghién ctu cua linh vuc (NCCB, NCUD, TKTN,
SXTN).

- Cot 11,12,13: La can bo j[ham gia thuc hién nhiém vu. Trong do, cot 11 l[a CBNC
(can bd nghién cau: bao gom cha nhiém nhiém vy, thanh vién thuc hién chinh, thu
ky khoa hoc); KTV (k¥ thuat vién); NVH tro (nhan vién ho trg).



Biéu di licu ban dfiu ciing co thé lam gon lgi (nhu gop cac cot kinh phi lam mot
cot, thay s62 (Macap ) bang tén viét tit KTCN (k¥ thuét va cdng nghé), thay sé 203
(ma cap 1) bang tén nganh viét tat va ma “CK-203”, nhu sau:

TT Nhiém vu Thaoi gian KP Ma Macip Il | Loai
TH 2015 | cap | NC CBNC | KTV | NV
Htro
1 2 3 4 8 9 10 11 12 13

1 Cap QG 2014-15 2000 KTCN | CK-203 NCUD | 6 3 1
2 Cép tinh 2014-15 | 500 KTCN | CK-203 SXTN | 3 1 0
3 Cép tinh 2015-16 | 500 KTCN | bién-202 | SXTN | 3 0 1
4 Cép co s& 2015-16 100* KTCN | bién-202 | TKTN | 2 1 0
5 Cap co s6 2015-16 100** | KTCN | bién-202 | TKTN | 2 0 1
6 Cap co s6 2014-15 100*** | KHXH | XHH-504 | TKTN | 2 1 1
Tong 2000 18 6 4

Trong d6: (*) Kinh phi tir doanh nghiép; (**) KP tar BH; (***) KP nudc ngoali
2. Quy trinh dién phiéu

Sau khi lap Bang dir liéu ban déu thi co ban cac thong tin can thict da duoc tap hop
va chung ta co thé diéu phieu. Thuan lgi nhat 1a dién phi¢u theo quy trinh nhu sau:

QUY TRINH PIEN PHIEU: ]
( BUGC 1:
L Pién Phan I (nira diu tién) Muc 01-04
( BUGC 2: )
Dién Phan IV: Hoat dong NC&PT nim 2015 | 02 bi¢u

g BUOC 3: )

Dién Phén I1I: Théng tin vé chi phi cho 2

hoat dong NC&PT nim 2015 ) 03 bicu

\1(‘ &PT H CSN

Dién Phan I1: Théng tin vé nhan lyc NC&PT nim 2015 | osviéa

04 biéu

.
~ BUGCS: )
Dién tiép Phan I: (nira cuoi trang 1) JW

BUOC 4: I DH, Dich vu, ]

BUOC cubi cing:
Ky va trinh Lanh dao ky duyét

"y

Buwéc 1: Pién nhitng thong tin co ban vé don vi vao nira trang dau tién (tir Muc 1-4).
Buwéc 2: Pién trang cudi cling cua phiéu diéu tra.

Lay thdng tin tir Bang dix li¢u ban dau dlen vao phiéu s6 1, Phan IV. vi du nhu sau.
Luu ¥, can tong hop thém cac thong tin vé “Sé nhiém vy duoc tng dung (giai doan
2011-2015)” dé dwa vao biéu!



PHAN IV: HOAT DPONG NGHIEN ClPU KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE I

1. Hoat dong nghién citu khoa hoc va phat trién céng nghé (Chi tinh sé nhiém vu KH&CN do don vi chii tri thuc

frien) - - — ——
Tong  so | Trong do chia theo: % in So nhu?mrvu
) nhidm  vu S0 nhiém wvu | duge tng
Nhiém vu KH&CN do co quan chi tri Ma s0 thue  hitn S6  chuyén | So duge phé | duge nghiém | dung  (giai
trone ndm tip to nam |duyét méi|thutrongndm |[doan 2011-
£ trude trong nam 2015)
A B 1=2+3 2 3 4 5
1. TONG S(:) NHIEM VU (01=02+...+06) 01 6 3 3 3 10
Chia theo cap quan Iy
1.1 Cép qudc gia 02 1 1 1
1.2 Cap bd 03 /r
1.3 Cap tinh j' 2 1 1 1 3
1.4 Cép co s& / os/lﬂ 3 1 2 1 7
1.5 Cép khdc Ay~
2. SO NHIEM VU €O CHU NHIEMLAND” |07,/ 1 1 2

TT Ny Ma CI Ma CII Logi NC | CBNC | KIV | NVHIr

1 CipQG7(201 000 KTCN CK-203 UD 6 3 1
2 Chptinh 500 KTCN CK-203  SXTN 3 1 0
3 Chptinh (201 500 KTCN Pién-202 SXTN 3 0 1
4  Chpcosé 100 KTCN Pién-202 TKIN 2 1 0
5 Cipcoso (2015-16) 100 KTCN PDién-202 TKIN 2 0 1
6 Chpcosd (2014-15) 100 KHXH XHH-504 TKTN 2 1 1
Tong 3300 18 6 4

Sau d6, dién tiép bang sé 2 cua Phan IV 1a bang vé Két qua/san pham cua hoat dong
NC&PT cua don vi trong ndm 2015.

Buwéc 3: Bién Phan |11, thdng tin vé chi phi cho hoat dong NC&PT niam 2015.

- bién Biéu 1. Chi phi cho hoat dong NC&PT chia theo nguon cap kinh phi. Tir Bicu
dir li¢u ban dau, c6 thé lay cac tong so d¢ dua vao Biéu 1, nhu sau:

| PHAN IlI: THONG TIN VE CHI PHi CHO HOAT PONG NGHIEN CU’U KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE |

1. Chi phi cho hoat déng nghién cttu va phat trién chia theo ngudn céip kinh phi (Pon vi tinh: triéu dong)

Nguén cip kinh phi Mai so Chi phi
1. Ngién sich nha nuwéc (01=02+03) Ot > 3000
1.1 Ngan sach trung wong 02 2000
1.2 Ngin sach dia phuong 03 /.ﬂ> 1000
1. Ngoai ngin sach nha nwoce (04=05+06) o 7~ 200
2.1 Tir ngudn doanh nghiép 05 Y/ 100
2.2 Tt ngudn tu cb cua trwdng Dai hoc 06 / /ﬂ 100
2.3 Tir ngudn khic i 2777
1. Nuwéc ngoai os///1/ 100
Téng s6 (09=01+04+08) ol A A ,4 3300
T NVu KP ™ Loai CBN KIV NVH
T NC C Tr
Cép QG (2014-15) 2000 2000 UD 6 3 1
2 Céptinh (2014-15) 500 SXTN 3 1 0
3 Céptinh (2015-16) 500 Dién-202 SXTN 3 0 1
4 Capcosd (2015-16) 100%* Pién-202 TKTN 2 1 0
5 Cépcosd (2015-16) 100%* Pién-202 TKTN 2 0 1
6 Céapcosd (2014-15)  100%** XHH-504 TKTIN 2 1 1
Téng 3300 2000 1000 200 100 18 6 4

Luu y: Bdi véi t6 chixe NC&PT, bén canh kinh phi thuc hién cac nhiém vu KH&CN,
con ¢ céc khoan kinh phi khac ciing thudc vé chi phi cho hoat dong NC&PT cua
don vi, nhu: Chi DTPT, chi hoat d6ng bo may, chi tién luong, tién cong va cac khoan
chi khac... can phai dugc tong hop va cong thém vao.



- Bién Biéu 2: Chi phi cho NC&PT chia theo loai chi. Tir Biéu dit liéu ban dau, c6
thé lay cac tong so dé dua vao Biéu 2, nhu sau:

| PHAN IIl: THONG TIN VE CHI PHi CHO HOAT BONG NGHIEN CU'U KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE |

1. Chi phi cho hoat dong nghién citu va phat trién chia theo ngudn céip kinh phi (Pon vi tinh: triéu déng)

Nguon cap kinh phi Ma so Chi phi

1. Ngin sach nha nwiee (01=02+03) 01 3000
1 1 NTafen ~hale b 2w nn 2000

it Nvu KP TW PP Ng Ne MiCI  MiCH Lol BN KIV NVA

T NS Ng NC € Tr 1000

1 CipQG (2014-15) 2000 _ 2000 KTCN CK23  UD 6 3 1 200

2 Clptinh (2014-15) 500 KTCN  CK-203  SXIN 3 1 0 100

3 Ciptinh (2015-16) 500 KTCN  Diégn202  SXTN 3 0 1 100

4 Capceosd (2015-16) 100% KTCN  Dbign-202 TKTN 2 1 0

5 Cépcosy (2015-16) 100%* Pign-202 1 100

6 Cipcosy (2014-15)  [Q0*** 1 3300
Téng 3300 2000 1000 4

2. Chi phi cho nghién citu va phat trién ¢

Loai chi N N M}sﬁ\ Chi phi

1. Chi dau tu phit trién KH&CN NG el N

2. Chi thue hién nhiém vu KH&CN (02=03+...+07) 02 SO | NL . 3300
_ Nhiém vu KH&CN cap quéc gia T~ > 2000
- Nhiém vu KH&CN cép bd 04 NNy
- Nhiém vy KH&CN cép tinh 05 NG 1000
- Nhiém vy KH&CN cép co s 06 = 300
- Nhiém vu KH&CN khac 07

3. Chi cho hoat dong ciia co’ quan va chi khac 08

Téng s6 (09= 01 +02 +08) 09 3300

- Bien Biéu 3: Chi phi cho NC&PT chia theo linh vyc nghién ctu. Tir Bicu dir ligu
ban dau, c0 thé lay cac tong so dé dua vao Biéu 3, nhu sau:

2. Chi phi cho nghién ciru va phit trién chia theo loai chi

Loai chi Mai s Chi phi
1. Chi dau tw phat trién KH&CN 01
2. Chi thuc hién nhiém vu KH&CN (02=03+...+07) 02 3300
- Nhiém vu KH&CN cap quoc gia 03 2000
- Nhiém vu KH&CN cap bd 04
TT NVu KP Ma CI Maia CII Loai NC CBNC  KIV  NvHTr 1000
1 Cip QG (2014-15) 2000 KTCN CK-203 uD 6 3 1 300
2 Cép tinh (2014-15) 500 KTCN | CK-203 SXTN 3 1 0
3 Cép tinh (2015-16) 500 KTCN ién-202 SXTN 3 0 1 3300
4 Cép co s& (2015-16) 100* KTCN 02 TKTN 2 1 0
5 Cépcosd (2015-16)  100** KTCN= Bién-20 TKTN 2 0 1
6 Cz’;p cosé (2014-15) 100*** KHXH XHH-504 2 1 1
Tong 3300 6 4
3. Chi phi cho hoat déong nghién ctiu va phit trién i we nghién cuu
Linh vuc nghién ciru I Masé N Chi phi
1. Khoa hoc tw nhién m\ \
2. Khoa hoc ky thuat va céong nghé 02 \ = 3200
3. Khoa hoc y, duoc 03 \
4. Khoa hoc nong nghiép 04 \
5. Khoa hoc xi hoi 05 S\ 100
6. Khoa hoc nhan van 06
Téng 56 (07 = 01+...+06) 07 3300

Buwéc 4: Bién Phan |1, théng tin vé nhan lyc NC&PT nam 2015.
Tai budc nay, doi véi t6 chirc NC&PT phai dién 03 phiéu.

Do voi cac don vi con lai, ngoai 03 phiéu phai dién nhu doi véi to chirc NC&PT, ¢an
dién thém 01 phiéu vé thoi gian danh cho hoat dong NC&PT (chi tinh 01 nhiém vu
lay lam vi du).



- bién Biéu 1. Nhan lyuc tryc tiép tham gia hoat dong NC&PT. Tur Biéu dit liéu ban
dau, co thé lay cac tong so dé dua vao Biéu 1, nhu sau:
Nhan lge TT Co khi-Di¢n-Dién tir (Dich vu KH&CN)

Nhén hre Ma sb $6 lwgng Trong dé: Nit
1.Can bd nghién ctru (¢6 trinh d6 cao ding tro lén, danh toi thiéu | 01 18 6
10% thoi gian cho hoat dgng NC&PT) ¢
2.Can bo ki thudt (gom ky thudt vién, nhén vién phong thi nghiém | 02 / 6 2
6 trinh dé Trung cdp va twong dwong)
3.Nhan vién ho tro (la cde nhdn vién hanh chinh va van phong) 03 / T 4 1
4. Khdc 04 ] o 0
Téng sb (05=01+02+03+04) 05 /] 23 9

TT NVu KP Ma CI Ma CII Loai NC  CBNC V | NVHT]

1 Cép QG (2014-15) 2000 KTCN CK-203 UD 6 1

2 Cép tinh (2014-15) 500 KTCN CK-203 SXTN 3 1 0

3 Cz"ip tinh (2015-16) 500 KTCN Pien-202 SXTN 3 0 1

4 Cép cosd (2015-16) 100* KTCN Dién-202 TKTN 2 1 0

5 Cz"ip cosd (2015-16) 100*¥* KTCN DPién-202 TKTN 2 1

6 Cé’lp coso (2014-15) 100*** KHXH  XHH-504 TKTN 2 1 ‘

Ting 3300 18 6 4

- bién Biéu 2. Can bo nghién ctru chia theo trinh do chuy@n mén va chic danh.

Luu y: Chi lay tong s6 can bo nghién ctu ¢ Biéu 1 dua vao so tong cua Biéu 2, sau
do6 chi tiét hoa theo trinh d§ chuyén mon (trinh d6 dao tao); sau d6 lai 1an ntra chi tiet
hoa theo chirc danh khoa hoc (GS, PGS-néu co).

Nhin lye TT Co khi-Dién-Dién tir (Dich vu KH&CN)

Nhén lrce Mi sb S6 lwong Trong dé: Ni

1.Can bd nghidn ciu (¢é trinh dé cao ding tré 1én, danh téi thiéu | 01 18 6

10% thoi gian cho hoat déng NC&PT)

2.Can bd k¥ thuat (gém ky thudt vién, nhdn vién phong thi nghiém | 02 6 2

¢4 trinh dp Trung cdp va twong dirong)

3.Nhén vién hd tro (Id cdc nhdn vién hdnh chinh va vin phong) 03 4 1

4. Khac 04 0 10

Tong s6 (05=01+02+03+04) 05 DS 9

Can bb nghién ciru M3 so So e ME | TronoW-Nir

1. Chia theo trinh d (01=02+03+04+05) 01 | 18 | | 6 |

1.1 Tien si 02 ( .

12 Thao st 03 Chia theo trinh do,

1.3 Dai hoe 04 hoc vi

1.4 Cao dang 05 : :

2. Trong dé (06=07+08) 06 - :

Ry o Chia theo hoc ham JE
|

- Pién Biéu 3. CBNC chia theo linh vuc nghién ctu. Tir Biéu dir liéu ban dau, c6 thé
lay céc tong so dé dua vao Biéu 3, nhu sau.

Luu y: Chia theo linh vuc nghién ctru 1a chia theo linh vuc nghién ctru dang thuc hién
(vi du theo cac nhiém vu KH&CN dang lam). Chir khéng phai chia theo 1inh vuc
chuyén mon duoc dao tao (Linh vuc dao tao 1a thuoc vé théng tin qua khi. Linh vuc
nghién ctru dang thyuc hién 1a thuoc vé ning luc hién tai, hoat dong hién tai).




Nhin lwe TT Co khi-Dién-Dién tir (Dich vu KH&CN)

3. Can bo nghién citu cia don vi chia theo linh vec nghién ctru

Linh vuc nghién ciru Mi so So lwong Trong dé: Nir
1. Khoa hoc ty nhién 01 (1] 0
2. Khoa hoc k¥ thudt va céng nghé 02 16 5
3. Khoa hoc v, duge 03 f 0 0
4. Khoa hoc néng nghiép 04 V4 0 0
5. Khoa hoc x4 hoi 05 2 1
6. Khoa hoc nhéan vin 06 r 0 0
Tong s6 (07 = 01+...+06) 07 JI/ 18 6

TT NVvu KP Mai CII Loai NC NVHIr
1 CipQG (2014-15) 2000 CK-203  UD 3 1
2 Ciptinh (2014-15) 500 CK-203  SX 1 0
3 Chptinh (2015-16) 500 0 1
4 Cipcoss (2015-16)  100* Dién-202  TKTN 1 0
5  Chpcosd (2015-16)  100%* Pién-202 TKTN 0 1
6 Cép coso (2014-15) 100%** XHH-S04  IKIND 2 1 1
Tong 3300 18 6 4

- bién Biéu 4. Thoi gian danh cho hoat dong NC&PT. Mdi don vi duoc diéu tra chon
01 nhiém vu KH&CN, va yéu cau Cha nhiém, Thu ky va 01 can b tham gia cung
cap thong tin vé phan bo thoi gian 1am viéc caa 03 nguoi d6 trong nam 2015 (uéc
tinh) theo cac hoat dong: (1) Giang day, dao tao; (2) Nghién curu khoa hoc; (3) Hoat
dong chuyén mén, nghiép vu; va (4) Hoat dong khéc.

Buwéc 4: Dién tiép phan con lai cua Phan 1.

- bién Biéu 5: Tir Bicu dir liéu ban dau, hoac tir Biéu 3 (Phan 111) c6 thé lay céc
thong tin dé dua vao Biéu 5 (Phan I), nhu sau:

5. Mo ta linh vwe nghién civu chinh cia don vi (Ghi cac linh viee ¢é 17 trong theo kinh phi sir dung cila timg linh vuc trong toan bé
hoat dpng KH&CN: Téng ty trong phdi la 100%, Ghi theo md nganh cip 2 trong Bang phan logi Linh vuc nghién ciru KH&CN Ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2008/0B-BKHCN, duoc cung cdp trong Hudng dan dién phiéu).

Mo ta linh vec KH&CN Ma Linh vuc Ty trong (%)
1. K¥ thudt co khi 203 76
2. Ky thuit dién 202 21

3

3. X4 hoi hoc

TT NVu KP Ma CI

1 CipQG (2014-15) 2000 2500/3300
2 Céptinh (2014-15) 500 =0.76
3  Ciptinh (2015-16) 500

4  Céipcosd (2015-16) 100*

5  Cipcoso (2015-16)  100%*

6 Cipcoss (2014-15) 100%**

Tong 3300

3. Chi phi cho hoat déng nghién ctru va phat trién
Pon vi tinh: triéu dong

Linh vwre nghién ciru
. Khoa hoc ti nhién
. Khoa hoc ky thuit va cong nghé * 3200
. Khoa hogc y, duge

. Khoa hoc néng nghiép
. Khoa hoc xa hoi 05 100
. Khoa hoc nhin vin 06
Téng sb (07 = 01+...+06) 07 3300

[N TN F-N) LVS R NN o




- bién Biéu 6 (Phan I). Loai hinh hoat dong nghién ciu chinh cia don vi. Tir Biéu dir
liéu ban dau c6 thé lay thong tin dua vao Bi€u 6 nay, nhu sau:

6. Loai hinh hoat déng nghién ctru chinh cua don vi; Néu thwe hién nhiéu loai hinh, xin cho biét ty trong tinh dwa
theo kinh phi sir dung giiva cac loai hinh (Cht y: Téng ty trong cda céc loai hinh phai la 100%)

Loai hinh hoat dong chinh Ty trong (%)
Nghién ciru co ban
Nghién ciru g dung | 2000/33500 |
Trién khai thuc nghiém | 300/3300 |
San xuét thir nghiém “‘

,T 1000/33500 ]

TT NVu KP Ma ClI Ma (Y1 CBNC KTV~ NVHIr
1 CipQG (2014-15) 2000 KTCN CK-203 3 1
2 Chptinh (2014-15) 500 KTCN CK-203 3 1 0
3 Céptinh (2015-16) 500 KTCN Dién-202 3 0 1
4  Chpcoséd (2015-16)  100* KTCN Dién-202 2 1 0
5  Cipcosd (2015-16) 100** KTCN Dién-202 2 0 1
6 Cipcosd (2014-15) 100%** KHXH XHH-504 2 1 1
Tong 3300 18 6 4

Va céc ty trong cua Biéu 6 dugc tinh ra nhu sau:

Loai hinh hoat dong chinh Ty trong (%)
Nghién ctru co ban
Nghién ciru trng dung | 2000/3300 |
Trién khai thuc nghiém [ 30073300 ]
Sén xudt thit nghiém | 1000/3300 |

6. Loai hinh hoat déng nghién ciru chinh cua don vi; Néu thwe hién nhiéu loai hinh, xin cho biét ty trong tinh dwa
theo kinh phi str dung giira cac loai hinh (Chd y: Tong ty trong ctia céc loai hinh phaila 100%)

Loai hinh hoat ddng chinh Ty trong (%)
Nghién ciru co ban P g
Nghién ciru tng dung 61
Trién khai thuc nghiém 9
San xuat tht nghiém 30

—

Nhu vay, tat ca cac biéu cua Phiéu diéu tra NC&PT dxa dugc dién day du va chinh
xac./.



